
 

 

Venir au Lycée René Auffray 

 

Métro Mairie de Clichy ligne 13 

Train : Clichy Levallois 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Au cours des 3 années, l’élève va suivre des cours d’enseignement 

professionnel et des cours d’enseignement général. 

Les Objectifs de la formation 

Cette formation a pour objectif de faire acquérir aux élèves les 

compétences spécifiques nécessaires à la gestion administrative des 

relations avec les fournisseurs, les clients, les usagers et les autres 

partenaires. 

L'élève apprendra aussi à assurer le suivi opérationnel de projets et à 

les évaluer. 

Les activités proposées permettent par ailleurs de développer le sens de 

l'organisation, des qualités relationnelles et rédactionnelles. 

La maîtrise de l'outil informatique est un élément central de cette 

formation. 

  

Baccalauréat 

Professionnel 

 Lycée René 

Auffray 

La Formation   Lycée  
      René Auffray 



 

G
E

S
T

I
O

N
 A

D
M

I
N

I
S

T
R

A
T

I
O

N
 

 

Le profil requis  

 Avoir le sens de l’organisation  

 Avoir le goût des outils informatiques (logiciels et 

matériels) 

 Avoir le sens de la communication et du dialogue  

 Attacher une importance particulière à la 

communication écrite, fondamentale dans 

l’utilisation des outils de communication à distance 

(réseaux internes et externes)  

 Avoir l’esprit d’analyse et de synthèse  

 Être capable de s’adapter à son environnement et  

aux différentes interlocuteurs. 
 

Les périodes de formation en entreprise  

Les stages sont répartis sur les trois années scolaires, 

pour une durée totale de 22 semaines. Ce sont des 

périodes qui viennent compléter la formation scolaire 

avec des objectifs en termes d’activités à réaliser, 

négociées avec l’organisation qui accueille le stagiaire. La 

présence en stage est obligatoire pour l’obtention du 

diplôme. 

Les métiers de la Gestion-Administration sont 

multiples et évolutifs dans un environnement 

technologique et économique marqué par de fortes 

mutations. 

 

La mission globale d’un gestionnaire administratif est 

de prendre en charge les activités très marquées par 

les formalismes administratifs, règlementaires et 

juridiques. 

 

Le titulaire d'un Baccalauréat Professionnel Gestion-

Administration pourra exercer ses compétences en 

tant que : 

 Gestionnaire administratif  

 Assistant administratif  

 Employé administratif  

 Assistant de gestion 

 Gestionnaire commercial 

 Gestionnaire du personnel 

 

Ses compétences seront particulièrement adaptées au 

sein d’entreprises de petite et moyenne taille 

(artisanat, commerces, TPE, PME-PME, ETI), de 

collectivités territoriales, d’administrations ou encore 

d’associations. 

 Horaire 

hebdomadaire 

moyen 

L'enseignement professionnel 15h 

 Gestion 7h 

 Communication 5h 

 Economie et Droit 3h 

  

Enseignement général 16h 

 Français, Histoire et Géographie 5h 

 LV1 : Anglais 2h 

 LV2 : Espagnol ou Allemand 

(OBLIGATOIRE) 

2h 

 Math Sciences 3h 

 Prévention-Santé Environnement 1h 

 Education physique et Sportive 3h 

Accompagnement personnalisé 2h 

Quels Débouchés avec un BAC PRO  

Gestion Administration ? 

BAC PRO  
Gestion Administration 

  Lycée  
      René Auffray 


